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คูมือสำหรับประชาชน :  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ :  เทศบาลตำบลคลองแสนแสบ  อำเภอบางน้ำเปรี้ยว  จังหวัดฉะเชิงเทรา 

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 

 
๑. ช่ือกระบวนงาน :  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
 

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 
 

๓. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

๔. หมวดหมูของงานบริการ :  รับแจง 
  

๕. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการจายเงินสงเคราะห  เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

๖. ระดับผลกระทบ :  บริการท่ัวไป  
 

๗. พ้ืนท่ีใหบริการ :  ทองถ่ิน 
  

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา     -  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ     ๐  วัน 
 

๙. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน   ๐  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด   ๐  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด   ๐  
 

๑๐. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน]  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส  ๒๒/๐๕/๒๕๕๘  
๑๖:๔๗  
 

๑๑.   ชองทางการใหบริการ 
  ๑)  สถานท่ีใหบริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลคลองแสนแสบ 
๙๕  หมูท่ี ๓  ตำบลบางขนาก  อำเภอบางน้ำเปรี้ยว  จังหวัดฉะเชิงเทรา  ๒๔๑๕๐ 
โทรศัพท  ๐๓๘ -๕๒๔๐๕๐ 
โทรสาร  ๐๓๘ -๕๒๔๐๕๐  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

  ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ ๑ – ๓๐ พฤศจิกายน  ของทุกป)  
 

๑๒.   หลักเกณฑ  วิธีการ  เง่ือนไข (ถามี)  ในการย่ืนคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการจายเงินสงเคราะห  เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. ๒๕๔๘  กำหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบ ฯ  และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะห  
ใหยื่นคำขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลำเนาอยู  กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเอง
ไดจะมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได  

           /หลักเกณฑ... 
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หลักเกณฑ 
 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติ  และไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
 ๑. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรอง  และทำการวินิจฉัยแลว 
 ๒. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 ๓. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ  หรือถูกทอดท้ิง  หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู  หรือไมสามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได  ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส  ผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวา  หรือผูท่ีมี
ปญหาซ้ำซอน  หรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดาร  ยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ  เปนผูไดรับการ
พิจารณากอน 

 

วิธีการ 
 ๑. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบ  พรอมเอกสารหลักฐาน  ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ ท่ีทำการ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดวยตนเอง  หรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 
 ๒. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู  คุณสมบัติ  วาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม  โดยพิจารณา
จากความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ำซอน  หรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดาร  ยากตอการเขาถึง
บริการของรัฐ 
  ๓. กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู  ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ  ตองไปยื่น
ความประสงคตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหม  ท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
 
๑๓.   ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการ
สงเคราะห  หรือผูรับมอบ
อำนาจ  ยื่นคำขอพรอมเอกสาร
หลักฐาน  และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๔๕ นาที กรมสงเสริม
การปกครอง

ทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ๔๕ นาที 
(ระบุระยะเวลาจริง) 
๒. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ เทศบาลตำบล 
สำนักทอน) 

๒) 

การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปนอยู  และคุณสมบัติ 
 

๑๕ นาที กรมสงเสริม
การปกครอง

ทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ๑๕ นาที 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
๒. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ เทศบาลตำบล 
สำนักทอน) 
 

 
 
 

          /ท่ี... 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๓) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู  และ
คุณสมบัติ  ของผูท่ีประสงครับ
การสงเคราะห 
 

๓ วัน กรมสงเสริม
การปกครอง

ทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ไมเกิน  
๓ วัน นับจากไดรับคำขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
๒. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ เทศบาลตำบล 
สำนักทอน) 
 

๔) 

การพิจารณา 
 

จัดทำทะเบียนประวัติ  พรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็น  เพ่ือเสนอผูบริหาร
พิจารณา 
 

๒ วัน กรมสงเสริม
การปกครอง

ทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ไมเกิน  
๒ วัน  นับจากการออก
ตรวจสภาพความเปนอยู 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
๒. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ เทศบาลตำบล 
สำนักทอน) 
 

๕) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

๗ วัน กรมสงเสริม
การปกครอง

ทองถ่ิน 

(๑. ระยะเวลา : ไมเกิน  
๗ วัน นับแตวันท่ียื่นคำขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการ
จริง) 
๒. ผูรับผิดชอบ คือผูบริหาร
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
๓. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับ
การพิจารณา ไดแกสภาพ
ความเปนอยู  คุณสมบัติ  
หรือขอจำกัดดาน
งบประมาณ  จะแจง
เหตุขัดของท่ีไมสามารถให
การสงเคราะหใหผูขอทราบ
ไมเกินระยะเวลาท่ีกำหนด) 
 

 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม    ๑๓  วัน 

 
 
 

          /๑๔. งาน... 
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๑๔.   งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
        ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

๑๕.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 ๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืน ท่ีออกให  
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสำเนา 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒) 
ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

๓) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  พรอมสำเนา (กรณี
ท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคาร) 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน)  
 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๕) 

บัตรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา
ของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

๖) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 
 

- ๑ ๑ ชุด - 

 
๑๕.๒)  เอกสารอ่ืน ๆ  สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 
ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 
          /๑๖. คาธรรมเนียม... 
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๑๖.   คาธรรมเนียม 
  คาธรรมเนียม 0 บาท 
 

๑๗.   ชองทางการรองเรียน 
๑) สำนักงานเทศบาลตำบลคลองแสนแสบ  

๙๕  หมูท่ี ๓  ตำบลบางขนาก  อำเภอบางน้ำเปรี้ยว  จังหวัดฉะเชิงเทรา  ๒๔๑๕๐ 
โทรศัพท  ๐๓๘-๕๒๔๐๕๐ 

 หมายเหตุ :    - 
 

๒) รองเรียนทางเว็บไซด (www.klongsaensaeb.go.th)   
หมายเหตุ :     - 

 

๑๘.   ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง  และคูมือการกรอก  
  ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

๑๙.  หมายเหต ุ:     - 
 
 

 
 

 


